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SERVICE GENERAL

A
LA PETITE REPUBLIQUE .COM

Rieux-Volvestre, le 24 février 2020

Objet : Offre d’emploi

Monsieur,

Dans le cadre d’'un remplacement d’un agent contractuel, pouvez-vous SVP diffuser I'offre

d’emploi ci-dessous.
En vous remerciant pour votre collaboration.
Bien cordialement.

MOTIF DE LA MISSION :

e Remplacement d’un agent contractuel
DEFINITION DE L’EMPLOLI :

e Secrétaire de Mairie (mise a disposition sur plusieurs mairies)
CARACTERISTIQUE DE L’EMPLOI :

e Temps non complet 22h00/semaine
COMPETENCES REQUISES :

e Assistance et conseil aupres du Maire

e Préparation du budget élaboration et suivi des procédures
e (estion de I'exécution budgétaire

e Délibération des communes

e Veille a la sécurité juridique de la commune

e (Gestion des carrieres

e Réalisation des actes de I’état civil

e Préparation et réalisation des payes

e Elaborer et animer un dispositif d’accueil de la population
e Etablir les documents d’'urbanisme

Logiciel LMAGNUS/Cosoluce

Merci d’envoyer votre candidature par mail rh.direction@sivom-volvestre.fr ou pour
plus de renseignements téléphoner au 05 61 90 87 10



